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他大学資料の複写の依頼(学内者のみ) 

依頼方法は、下記の(A)(B)の 2種類です。キャンセル方法は(C)です。 

それぞれ下記をクリックし、リンク先(該当ページ)をご覧ください。 

 

(A)契約データベースを利用した依頼方法 ..................................................................................... 1 

(B)データベースを経由しない依頼方法 ......................................................................................... 7 

(C)キャンセル方法 ....................................................................................................................... 8 

 

(A)契約データベースを利用した依頼方法 
① CiNii Research(https://cir.nii.ac.jp/)で「論文」をクリックし、検索ボックスにキーワードを

入力し、「検索」をクリックします。 

 
 

② 検索結果が表示されます。ご希望の論文の「中部学院大学 OPAC」をクリックします。 

 

一覧画面 

 

  

 

③ 論文の掲載誌がなければ、「一致する資料はありません。」と表示されます。 

掲載誌が図書館にあれば、タイトル等が表示されます。欠号しているものもあるため、必ず所蔵

巻号をご確認ください。掲載誌のタイトルをクリックすると、巻号、所在等の詳細を確認できます。

この場合は、本学図書館で掲載誌をご利用ください。 

 

  

https://cir.nii.ac.jp/
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④ CiNii Researchの画面に戻り、ご希望の論文の「複写を依頼する（有料）」をクリックします。 

 

一覧画面 

 

 

 

⑤ ログイン名、パスワードを入力し、ログインをクリックします。 

 

  四大・短大学生  

  ログイン名：s学籍番号  パスワード：中部学院ポータルと同じ 

   

  通信教育部学生 

  ログイン名：学籍番号   パスワード：チューナビと同じ 

  

  教職員 

  ログイン名：職員番号   パスワード：中部学院ポータルと同じ 

 

 

次ページへ 
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⑥ 必要事項を入力します。不明の場合は「不明」と入力してください。すべて入力したら、「確認に

進む」をクリックします。 

  

※通信生の方は私費のみです 

※通信生の方で、自宅送付を

希望の方は、送付先住所をご

記入ください。 
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⑦ 確認画面が表示されます。内容を確認し、間違いなければ「この内容で依頼」をクリックします。 

 
 

※注意※ 下記の表示が出た場合は、「確認する」をクリックしてください。掲載誌のタイトル等が表

示されます。欠号しているものもあるため、必ず所蔵巻号をご確認ください。掲載誌のタイトルをクリ

ックすると、巻号、所在等の詳細を確認できます。この場合は、本学図書館へご来館頂き掲載誌をご

利用ください。 
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⑧ 下記画面が表示されたら、申し込み完了です。このまま続ける場合は、CiNii Researchの画

面に戻り、上記の手順を繰り返します。終了する場合は、「閉じる」をクリックします。 

 
⑨ 終了するときは、図書館ホームページに戻り、画面右上の「ログアウト」をクリックし、ログアウトし

ます。 
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※その他のデータベースを利用した依頼方法について 

医中誌Web、最新看護索引Web、EBSCOhostからも同様に複写依頼できます。 

所蔵確認のアイコンと複写申込依頼のアイコンは下記です。 

 

医中誌Web 

(関キャンパスのみ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

最新看護索引Web 

(関キャンパスのみ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EBSCOhost 

(学内でも学外でも 

利用可) 
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(B)データベースを経由しない依頼方法 
① 本学図書館ホームページ(https://opac.chubu-gu.ac.jp/drupal)にアクセスし、画面右上

の「ゲストさん マイライブラリ」をクリックします。 

 
 

② ログイン名、パスワードを入力し、ログインをクリックします。 

 

  四大・短大学生  

  ログイン名：s学籍番号  パスワード：中部学院ポータルと同じ 

   

  通信教育部学生 

  ログイン名：学籍番号   パスワード：チューナビと同じ 

  

  教職員 

  ログイン名：職員番号   パスワード：中部学院ポータルと同じ 

 

 

③ マイライブラリのトップ画面が表示されます。新規申し込みの「複写を依頼」をクリックします。 

 
 

 

④ 入力画面で必須項目を手入力してください。この後の操作は、データベースを利用した依頼方

法の⑥以降と同じです。 

 

https://opac.chubu-gu.ac.jp/drupal
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(C)キャンセル方法 
 

① 本学図書館ホームページ(https://opac.chubu-gu.ac.jp/drupal)にアクセスし、画面右上

の「ゲストさん マイライブラリ」をクリックします。 

 
 

② ログイン名、パスワードを入力し、ログインをクリックします。 

 

  四大・短大学生  

  ログイン名：s学籍番号   パスワード：中部学院ポータルと同じ 

   

  通信教育部学生 

  ログイン名：学籍番号    パスワード：チューナビと同じ 

  

  教職員 

  ログイン名：職員番号    パスワード：中部学院ポータルと同じ 

 

 

③ 入手待ちの資料の「他機関に複写を依頼中の資料」をクリックします。 

 
 

 

https://opac.chubu-gu.ac.jp/drupal
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④ 「依頼取消」をクリックします。 

※「依頼取消」がグレーダウンしている場合は、キャンセルできません。 

 
 

⑤ 「依頼が解除されました。」というメッセージが出たら、キャンセル完了です。 

終了するときは、画面右上の「ログアウト」をクリックし、ログアウトします。 

 

 
公費


